INSTRUCCIONS PER ALS
MEMBRES
DE LES MESES ELECTORALS

D'acord amb alld que disposa el Reial
decret-llei 20/1977, de 18 de mar¢ (adequat
a les eleccions al Parlament de Catalunya)



INSTRUCCIONS PER ALS
MEMBRES
DE LES MESES ELECTORALS









l. FORMACIO DE LES MESES
ELECTORALS

En cada Seccido Electoral hi haura una
mesa encarregada de presidir la votacio,
mantenir 'ordre, realitzar I'escrutini i vetllar
per la puresa del sufragi.

La mesa electoral estara formada per un
president i dos adjunts.

Per cada candidatura podra haver-hi fins a
dos interventors de mesa, que es substituiran
lliurement entre ells.

Es consideren funcionaris publics els qui
acompleixin alguna funcio relacionada amb les
eleccions, és a dir, els presidents, adjunts i inter-
ventors de les meses electorals i els correspo-
nents suplents.

Els presidents i els adjunts de cada mesa, i
els seus corresponents suplents, es reuniran a
les vuit del mati del dia fixat per a la votacid, al
local corresponent (art. 49.1).



El president i els adjunts de les meses
electorals, i els seus respectius suplents, que
deixin de concorrer a exercir les seves funcions
incorreran en la pena d'arrest major i multa de
10.000 a 50.000 pessetes (art. 85).



II. AUTORITAT | FUNCIONS DEL
PRESIDENT

A)Funcions del president.

El president de la mesa tindra dins el local
electoral autoritat exclusiva per mantenir I'ordre,
assegurar la llibertat dels electors i mantenir
I'observanca de la Llei (art. 58).

Les Forces d'Ordre Public, destinades a
protegir els locals de les seccions prestaran al
president de la mesa, dins i fora dels locals, els
auxilis que aquest requereixi (art. 61).

Cap autoritat no podra detenir els presidents,
Adjuntsi interventors de les meses durant
les hores dela votacio en que hagin d'acomplir
llurs funcions, tret del cas de delicte flagrant (art.
49.4).

El president haura de ressenyar a l'acta de la
votaciéo qualsevol incident que hagués



afectat I'ordre en els locals de les Seccions, i
també el nom i els cognoms dels qui I'haguessin
provocat.

El president, amb I'ajut de les Forces d'Ordre
Public, adoptara les mesures necessaries per
evitar:

a) Que enelslocals de votacid i en les seves
rodalies es realitzi propaganda de cap mena
a favor dels candidats.

b) Que es formin grups susceptibles d
destorbar, de qualsevulla forma, lI'accés als
locals, i no admetra la preséncia en les rodalies
de qui pogués dificultar o coaccionar el lliure
exercici del dret al vot.

c) Que penetrin en el local electoral persones
gue portin armes o instruments capacos de ser
emprats com a tals. En aquest cas, ordenara
la immediata expulsié dels qui infringeixin
aquest precepte.

L'expulsié implicara, en tot cas, la privacié
al dret a votar.

B) Persones que poden entrar o
romandre en el local.

a) Els electors votants de les meses.

b) Els representants de les candidatures.



c) Elsinterventorsi Apoderats.

d) Els Notaris i funcionaris habilitats per
donar fe de qualsevol acte relacionat amb
I'eleccié que no s'oposi al secret de
votacio.

e) ElIs membres de les Juntes
Electorals.

f) Els jutges d'Instruccio i els seus delegats,
sempre que ho exigeixi I'exercici del seu
carrec.

g) Els agents de I'Autoritat que el president
requereixi.

h) ElI representant de I'Administracio
designat per recollir el certificat d'escrutini.

I) Els acompanyants de persones malaltes,
impedides, cegues, i les que no sapiguen
llegir ni escriure.
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lll. CONSTITUCIO DE LES MESES
ELECTORALS

El dia 29 d'abril de 1984, a les vuit hores del
mati, els presidents titular i suplenti els adjunts
primer i segon, i els seus respectius suplents,
hauran d'acudir al local designat per formar i
presidir la mesa electoral per a la qual han estat
nomenats.

La mesa electoral es constituira amb el
president titular i els adjunts primer i segon titulars
(art.24.1i21iart. 49.11i 2).

En cap cas podra constituir-se la mesa
sense la preséncia d'un president i dos
adjunts, és a dir, tres d'entre els designats
per als carrecs de president i adjunts, titulars
o suplents.

SUBSTITUCIO DEL PRESIDENT TITULAR

a) Si no concorregués el president titular,
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sera substituit pel president suplent primer.

b) Si tampoc no concorregués aquest
darrer, substituira el president el segon
suplent.

c) Si no concorregués cap dels anteriors,
ocuparan la Presidencia, per aquest ordre,
els seguents electors:

L'Adjunt primer titular.
L'Adjunt segon titular (art. 49.2).

PERMANENCIES | ABSENCIES DE
PRESIDENTS, ADJUNTS, SUPLENTS |
INTERVENTORS

a) Es obligatori per als electors que estiguin
actuant com a presidents i Vocals romandre
ininterrompudament en el local en que
s'efectua la votacio des de les vuit del mati
fins a I'acabament de I'escrutini i posteriors
operacions.

b) Aixi mateix, i excepcionalment, una de les
tres persones, i per causa de peremptoria
necessitat, pot absentar-se uns moments del
local, sempre que a la sala, i presidint la
votacid, romanguin els altres dos membres
de la mesa.

c) Constituida la mesa, els suplents que no



en formin part podran retirar-se.

d) Els interventors podran substituir-se
lliurement entre ells durant la celebracio de
les operacions de votacio i escrutini (arts. 49.3
i24.1).

CASOS D'IMPOSSIBILITAT DE
CONSTITUCIO DE LES MESES

Si no hi concorregués el nombre minim
dels tres membres designats, president o
adjunts, necessari per constituir la mesa, -
inclosos els suplents- el membre o els
membres d'aquesta que s'hi trobessin
presents, abans de les vuit i trenta del mati,
posaran el fet en coneixement de la Junta
Electoral de Zona i de I'Autoritat Governativa
i, per correu certificat, es cursara a la Junta
Provincial un escrit que doni compte del fet.

La Junta Electoral de Zona designara les
persones més idonies per substituir els
absents i per garantir en la corresponent
seccié o meses el bon ordre de I'eleccid i de
I'escrutini, sense perjudici de I'exigéncia de
responsabilitats en que poguessin incoérrer els
interessats (arts. 49.3127.2, 2n.).

RECEPCIO DE CREDENCIALS
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DELS INTERVENTORS

Entre les vuit i les vuit trenta hores del
mati, el president i els adjunts rebran les
credencials que presentaran els interventors
de les candidatures i procediran a
confrontar-les amb els talons que tindran en
el seu poder.

Si troben conformes les credencials
admetran els interventors en les meses i els
donaran possessio. Només es donara
possessio a dos interventors per candidatura
i, cas que es presentin més interventors,
s'elegiran els primers que hagin presentat les
credencials.

Les credencials lliurades pels interventors,
i els talons rebuts pel presidents, hauran
d'afegir-se a l'expedient electoral.

Els interventors de la mesa, que es
podran substituir lliurement entre si, un cop
designats, formaran part de la mateixa
mesa.

Si el president no hagués rebut els talons o
dubtés de l'autenticitat de les credencials, de la
identitat dels presentats o de totes dues coses,
els donara possessio si aixi ho exigeixen, pero
consignant a l'acta la seva reserva (art. 50).



ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA

A dos quarts de nou, el president
estendra l'acta de constitucio de la mesa,
firmada per ell mateix, els adjunts i els
interventors, i lliurara un certificat de la dita
acta, signada per ell i pels dos adjunts, al
representant de cadascuna de les
candidatures que ho sol-licitin.

A l'acta s'expressara necessariament amb
guines persones queda constituida la mesa i
en quin concepte, i la relacié nominal dels
interventors, amb indicacio de la candidatura
gue representin. Si el president refusés o
retardés el lliurament del certificat a qui tingués
dret a reclamar-lo, s'estendra per duplicat
l'oportuna protesta, que sera signada pel
reclamant o reclamants, i se n'afegira un
exemplar al'expedient electoral (art. 51).
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IV. VOTACIO

A les nou en punt del mati, s'iniciara la
votacid, proclamant-ho en veu alta el president
de la mesa, el qual donara ordre a
['Agent de I'Autoritat perquée permeti I'entrada
dels electors un a un. La votacié continuara
sense interrupcié fins a les vint hores (art.
52.1)

Solament per causa de forca major podra
suspendre's 0 no iniciar-se la votacio, i
sempre sota la responsabilitat del president
de la mesa, el qual resoldra sobre aquest punt
en escrit raonat. De I'esmentat escrit, el
president n'enviara copia certificada
immediatament per correu certificat, 0o en ma,
a la Junta Provincial.

Si es suspengués la votacié, no es
tindran en compte els vots emesos en la
Seccid, ni es procedira al seu escrutini i el
president ordenara la immediata destruccio de
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les paperetes dipositades a l'urna, i
consignara aquest punt en el seu escrit (art.
52.2i 3).
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El dret a votar s'acreditara:

a) Per la inscripci6 de l'elector en els
exemplars certificats de les llistes electorals
corresponents a la mesa.

b) Per l'acreditament de tenir complerts els
divuits anys el 29 d'abril de 1984 mitjancant el
DNI.

c) Perl'acreditament de la identitat de I'elector,
caldra I'exhibicié del DNI, malgrat que estigués
caducat, o d'altres documents suficientment
acreditatius, per a la qual cosa seran suficients
el permis de conduir, passaport, carnet
professional amb foto, etc. i, en el seu cas,
pel testimoniatge que poguessin prestar
d'altres electors presents.

d) Els dubtes que, sobre la identitat del votant,
existissin per reclamacié que, a I'acte, formulés
publicament un interventor o un altre elector,
es decidiran per la mesa per majoria de vots
(art. 53.11i 2).

e) Cap elector no podra votar en una altra mesa
gue aquella a la qual correspongui, segons el
Cens Electoral. El vot és totalment personal,
per la qual cosa cap persona no podra votar
per una altra.



Unica excepcio: Els interventors de la mesa
electoral que figurin en el cens d'una
altra Seccid, podran emetre llur sufragi en
aquella mesa on els correspongui d'exercir les
seves funcions d'interventors (art. 53.3).

MECANICA DE LA VOTACIO

Els electors s'acostaran, un a un, a la
mesa i manifestaran el seu nom i cognoms.

Els Adjuntsi interventors que ho desitgin
comprovaran la inclusi6 en el cens
corresponent a la mesa del votant i la seva
identitat, en la forma esmentada anteriorment.
Un cop comprovada la inclusio i la identitat de
I'elector, aquest lliurara per la seva propia ma
al president el sobre amb la papereta
corresponent a I'eleccié de Diputats.

En aquest acte el president, sense amagar
el sobre en cap moment a la vista del public,
el dipositara a l'urna, tot afegint el nom de
I'elector i, dient "vota" (art. 54.2).

Excepci6: Sil'elector no sabés llegir o patis
algun defecte fisic que li impedis lliurar la
papereta al president de la mesa, podra fer-
se acompanyar d'una persona de la seva
confianca, la qual lliurara el sobre al president
de la mesa (art. 54.3).
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ANOTACIONS D’ELECTORS PER L’'ORDRE
EN QUE EMETRAN EL VOT

Un adjunt esta obligat a anotar en una
[lista numerada que se li lliurara, el nom i els
cognoms dels electors, per I'ordre en queé
emetin el seu vot, tot expressant en la columna
corresponent el numero amb qué figuren en
la llista del cens electoral.

Tot elector té dret a examinar si ha estat
ben anotat el seu nom a la llista de votants que
formi la mesa.

Els interventors que ho desitgin podran
anotar també els electors que emeten el seu
vot, de la mateixa manera que ho fan els

adjunts (art.54.4).

SECRET DE LA VOTACIO, ELECCIO DE
PAPERETES, INTRODUCCIO EN

ELS SOBRES, SITUACIO DE PAPERETES,
SOBRES | CABINES

La votacié sera SECRETA.

Les paperetes seran col-locats en mobles
situats en el local on actui la mesa electoral, a
distancia d’aquesta, pero en forma que puguin
ser vigilades pel president i altres components
de la mesa.

No hi podra haver paperetes col-locades en

la mesa electoral.
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En totes les Seccions hi haura instal-lada
una cabina perqué I'elector que aixi ho desitgi
pugui fer-ne us, a I'objecte d’introduir la
papereta de votacié en el seu sobre, que a
continuacio lliurara al president.

En les cabines hi haura d'haver constament
sobres del model oficial a disposicio de
I'elector.

El president de la mesa procurara que en el
moble o taula corresponent no hi faltin les
paperetes de cap candidatura durant les hores
de votacio.

ACABAMENT DE LA VOTACIO

A les vint hores, el president anunciara en
veu alta que es procedira a acabar la votacio i
preguntara si algun dels electors presents no
ha votat encara, i admetra els vots de qui no
I’'haguessin emeés encara.

A les vint hores abans esmentadest, no
permetra entrar ningd més en el local (art. 56).

VOTACIO PER CORREU

A continuacié el president procedira a
comprovar un per un els sobres de vot per
correu que li hagin estat lliurats, verificant
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préviament si el sobre exterior porta el segell
de I'oficina de correus acreditatiu d’haver-se
dipositat en data habil, és a dir, fins el mateix
dia de la votacio i, a continuacio, si I'elector
esta inscrit en les llistes dels cens de la mesa
electoral.

Un cop comprovats aquests punts, i Si
resulten afirmatius, s’anotara el nom i els
cognoms de I'elector en la llista numerada de
votants i s’introduira el sobre que contingui
la papereta de vot a l'urna corresponent
(art.56.2)

VOT DELS COMPONENTS DE LA MESA

Seguidament, procediran a votar els adjunts
i interventors de la mesa, previ el compliment
de les garanties necessaries per evitar llur
doble vot i, finalment, emetra el vot el president
de la mesa (art. 56.3).

Si la correspondeéncia electoral fos rebuda
en la mesa amb posterioritat a la terminacié
de la votacid, no es computara el vot ni es
considerara com a votant I’elector.

El president, si encara fos present en el
local, remetra aquesta correspondéncia a la
Junta de Zona (art. 57.5).
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SIGNATURA DE LES LLISTES NUMERADES
DE VOTANTS

Acabada la votacié, els adjunts o
interventors signaran les llistes numerades de
votants al marge de tots els plecs i sota I'Gltim
nom d’elector inscrit. (Art. 56.4)
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V. ESCRUTINI | RECOMPTE DE VOTS

Cada mesa electoral efectuara les
operacions d’escrutini independentment i en
publicara els resultats d’acord amb allo que
disposen els articles 65 i seguents del Reial
decret-llei 20/1977 sobre normes electorals.

Sera nul el vot emeés en sobre o papereta
oficial, aixi com I'emés en papereta sense
sobre o en sobre que contingui més d’una
papereta.

El vot a favor d’'una candidatura que hagués
estat legalment retirada del districte, sera
considerat com un vot en blanc.

S'aniran anotant per separat els vots valids
obtinguts per cada candidatura, fent-ho constar
a l'acta corresponent.

Posteriorment es recolliran aquestes dades
valides en el requadre de I'annex 8/4
denominat certificacid de I'escrutini, reflectint-
hi el nombre de vots en lletra i en niumero.

Acabada la votacio, la mesa procedira a
omplir totalment I'annex 8/4 i a signar-lo, i
n'‘exposara immediatament un exemplar a
I'exterior del local de I'edifici en qué s'ha
actuat.
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A continuaci6, es lliurara en primer lloc, un
certificat de I'escrutini de la votacié al
REPRESENTANT DE L'ADMINISTRACIO el
gual acreditara la seva identitat mitjancant la
corresponent Credencial expedit al seu favor
per la Generalitat de Catalunya.

S’expediran altres exemplars d’aquestes
certificacions i es lliuraran als respectius
representants de les candidatures que,
trobant-se presents, aixi ho sol-licitessin o, si
s’'escau, als interventors o candidats inclosos
en la llista.

No s’expedira més d’una certificacio per
candidatura encara que ho demanés més d'un
dels representants, interventors o candidats
gue ho sol-licitin (art. 65.1)

NOTIFICACIO TELEFONICA

Immediatament després d’haver finalitzat
I’escrutini, el Representant de I’Administracio,
comunicara telefonicament els resultats i
posteriorment efectuara el lliurament del
certificat d’escrutini, seguint les indicacions
gue rebra del Servei d'Organitzacio Electoral
del Departament de Governacio de la
Generalitat.

26



Es crida l'atencié dels receptors
d’aquestes indicacions de la importancia
gue té aquesta comunicacio telefonica, pel bon
funcionament de l'operacié d’avanc¢ dels
resultats de la jornada electoral, i que exigeix
que sigui prioritaria a qualsevol altra situacio,
tan aviat com hagi finalitzat I'escrutini.

En el supodsit de no haver-se efectuat el
[liurament dels resultats al representant de
['Administracid, el president o un adjunt de la
Mesa, es personara a l'oficina de Telegrafs
més a prop del seu Col-legi Electoral, en la
gual, presentant el nomenament i la
identificaci6é, fara transmetre un telegrama
adrecat a I|'Honorable Conseller de
Governacio, amb el resultat de les votacions
de la seva Mesa.
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VI. CONCLUSIO DE LES OPERACIONS
D’'ESCRUTINI I ACTUACIONS
POSTERIORS

Enllestides les anterior operacions, el
president, els adjunts i els interventors
procediran com segueix:

Signaran l'acta de la sessio, model annex
8/6 (fent servir solament la versié catalana o
castellana) en la qual constaran:

a) S'han d'omplir totes les dade, i s’hi
anotaran els noms del president, dels
adjunts i dels interventors; signaran tots ells
cadascun dels fulls i s’hi anotaran, també,
els noms dels interventors que haguessin
votat i que no es trobessin inclosos en la
llista de la Secci6.

b) Es destruiran les paperetes valides, i la
resta s’afegira a I’expedient (art. 64.7)
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LLIURAMENT DE LA DOCUMENTACIO
ELECTORAL

A continuaci6, la mesa procedira a la
preparacié de la documentacié electoral, que
es distribuira en sobres separats.

El primer contindra I'expedient electoral, que
estara compost per:

a) Original de lI'acta de constitucié de la
mesa.

b) Acta de I'eleccié realitzada, amb tots els
documents electorals als quals es faci
referéncia.

c) Un exemplar de les llistes numerades de
votants i les paperetes de votacio a les
guals s’hagués denegat la validesa o
haguessin estat objecte d’alguna
reclamacié (art. 64).

Els sobres segon i tercer contindran:

a) Copia literal de I’Acta de Constitucio de
la mesa.

b) Copia literal de I’Acta d’eleccio verificada,
I autoritzada per tots els membres de la
mesa.

Preparada la documentacio, el president, els
adjunts i els interventors que ho desitgin es
desplacaran immediatament a la seu del Jutjat
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de Districte o de Pau al qual pertanyi la seva
demarcacio.

El jutge de Districte o de Pau corresponent
procedira a la identificacio del president,
adjunts i interventors, mitjancant el DNI i els
documents acreditatius de la seva condicio de
membres de la mesa.

El jutge, el president i els adjunts, i els
interventors assistents, posaran les seves
signatures en els sobres de forma que
aquestes creuin la part per la qual hagin d'obrir-
se.

El jutge estendra al president de la mesa un
rebut de la documentacié presentada, en la
qual es fara esment del dia i hora en qué es
produi el lliurament.
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